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W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o pomoc finansowg niezbedna jest
znajomos¢ zarowno Sektorowego Programu Operacyjnego - Wzrost konkurencyjnosci
przedsiebiorstw, lata 2004-2006 (dalej jako SPO-WKP) zawierajgcego wykaz
priorytetow i dziatan uzgodnionych z Komisjq Europejskq i stanowigcych przedmiot
interwencji Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) jak i Uzupetnienia
do Sektorowego Programu Operacyjnego - Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw,
lata 2004 - 2006” (dalej UP SPO-WKP), w ktorym w sposdb szczegdtowy opisany jest

system wdrazania poszczegodlnych priorytetdéw i dziatan.

Dodatkowg pomoca dla wnioskodawcow jest Podrecznik Beneficienta SPO-WKP.
Wszystkie wymienione dokumenty sg dostepne na stronach internetowych

Ministerstwa Gospodarki: www.eksporter.gov.pl, www.konkurencyjnosc.gov.pl i

Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (www.mrr.gov.pl).

Z dniem 1 stycznia 2006 r. weszty w zycie rozporzadzenia Ministra Gospodarki w
sprawie udzielania pomocy de minimis przedsiebiorcom uczestniczacym w targach
lub wystawach za granicg (Dz.U. 2005, Nr 265, poz. 2217) oraz w sprawie udzielania
pomocy de minimis przedsiebiorcom uczestniczacym w wyjazdowych misjach
gospodarczych zwigzanych z udziatem w targach lub wystawach za granica (Dz.U.
2005, Nr 265, poz. 2218) modyfikujace dotychczasowe przepisy w zakresie terminow

i trybu sktadania wnioskdéw.

Dofinansowaniu podlegajq imprezy wystawiennicze i wyjazdowe misje gospodarcze,
ktore zostaty objete systemem dotacji w danym roku kalendarzowym. Wykaz targéw
i wystaw zawierajg tzw. listy: ,Lista A" (polskie ekspozycje o charakterze
narodowym), ,Lista B” (targi o priorytetowym znaczeniu dla polskiej gospodarki) oraz

sLista C” (inne targi istotne z punktu widzenia przedsiebiorcy).

Whioski o dofinansowanie nalezy przygotowywac w aktualnej wersji generatora
wnioskdw, a w przypadku jego braku - do czasu wdrozenia ostatecznej wers;ji

generatora, w edytorze tekstu (Microsoft WORD), w wersji zgodnej z zatgcznikiem do

rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 marca 2006 r. (Dz.U. Nr 59,

poz. 416) zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie trybu sktadania i wzoréw



wnioskdw o dofinansowanie realizacji projektu w ramach Sektorowego Programu

Operacyjnego Wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw, lata 2004 — 2006.

Projekty zgtaszane do finansowania w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego musza by¢ zgodne z wytyczonymi priorytetami,
dziataniami oraz poddzialaniami zawartymi w SPO - WKP oraz

Uzupetnieniu Programu SPO-WKP.

Pomoc finansowa obejmuje przedsiebiorcow w rozumieniu przepisow ustawy o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 (Dz.U. 2004 Nr 173, poz.
1807) we wszystkich sektorach, za wyjatkiem:

a) Rolnictwa?, rybotdwstwa, akwakultury,

b) Transportu,

c) Pomocy udzielanej dla dziatalnosci zwigzanej z eksportem, jezeli pomoc jest
bezposrednio zwigzana z iloscig eksportowanych produktow, utworzeniem i
funkcjonowaniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci eksportowej, z wyjatkiem pomocy na
pokrycie kosztdw udzialu w targach handlowych i badaniach lub ustug
konsultingowych przeprowadzanych w celu wprowadzenia nowego badz
istniejgcego produktu na nowy rynek,

d) Pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia towaréw produkgji krajowe;j.

Powyzszy warunek wynika bezposrednio z art. 1 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
69/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE
w_odniesieniu do pomocy w ramach zasady ,de minimis” (Dz.Urz. WE L nr 10 z 13
stycznia 2001 r.)

Zgtaszane projekty (wnioski o pomoc finansowq) poddane beda szczegdtowej
analizie, a nastepnie ocenie co do zgodnosci z kryteriami wyboru projektow
przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy SPO — WKP.

Dwie pierwsze rubryki zatytulowane ,Data wplyniecia wniosku o
dofinansowanie” oraz ,Numer wniosku o dofinansowanie w systemie

SIMIK"” wypetniane sg przez instytucje, w ktorej sktadany jest wniosek.

! Fundacje i izby gospodarcze kwalifikuja si¢ do pomocy finansowej w ramach poddziatania 2.2.2 SPO-WKP
tylko wowczas, gdy w ich statucie jednoznacznie okre§lono, iz dziatalno$¢ gospodarcza prowadza one we
wlasnym imieniu

? Rodzaje dzialalnosci gospodarczej zwiazanej z produktami zywnosciowymi, wg PKD, ktére sa wylaczone lub
moga by¢ objete pomoca finansowej — opublikowane sa na stronie Ministetstwa: www.eksporter.gov.pl




WYPELNIANIE WNIOSKU

Wypetniony wniosek nalezy przygotowac w:

- 2 egzemplarzach w formie papierowej,

- 2 egzemplarzach w formie dokumentu elektronicznego (dyskietki lub CD-

ROM).

Jeden egzemplarz w formie papierowej oraz jeden w wersji elektronicznej pozostajgq
w siedzibie firmy, gdzie przechowywane by¢ muszg razem z pozostatymi
dokumentami dotyczacymi tego projektu, przez okres 5 lat, liczac od daty rozliczenia
projektu.
Oryginat wniosku — parafowany na kazdej stronie przez osobe/osoby wskazane w
dokumencie rejestrowym firmy jako upowaznione do reprezentacji i podejmowania

zobowigzan w imieniu firmy - nalezy przestac na adres:

Ministerstwo Gospodarki
Departament Instrumentéw Wsparcia
Poddziatanie 2.2.2

Plac Trzech Krzyzy 3/5

00 — 507 Warszawa

Za dzien ztozenia dokumentdw w Ministerstwie Gospodarki przyjmuje sie dzien ich
odbioru przez to Ministerstwo.

Nabor wnioskdéw prowadzony jest w trybie ciggtym. Wnioski o dofinansowanie nalezy
sktada¢ najpdzniej 6 tygodni przed rozpoczeciem targéw, wystaw i misji

gospodarczych.

Przedsiebiorcy ubiegajacy sie o dofinansowanie w ramach SPO-WKP zobowigzani sq
umiesci¢ na materiatach promocyjnych i na stoiskach informacyjnych: godto UE,
napis ,Unia Europejska”, oraz nazwe funduszu, z ktérego finansowany jest projekt.
Obok umieszczonego godta UE powinno znalez¢ sie logo Sektorowego Programu
Operacyjnego — Wazrost konkurencyjnosci przedsiebiorstw, lata 2004-2006 -

szczegOly rozmieszczenia zawarte sg w punkcie 5.6.2 i 5.6.3 ,Podrecznika
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Beneficjenta SPO WKP” (wzory, zgodne z ksiegq logotypow, do pobrania na stronie

internetowej Ministerstwa www.wkp.gov.pl a takze na stronie

www.eksporter.gov.pl (krok-po-kroku/logotypy). Ttumaczenia logotypéw ,Unia
Europejska, Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego, Projekt wspdtfinansowany ze
Srodkéw Unii Europejskiej znajdujg sie w rozporzadzeniu Komisji Europejskiej nr
1159/2000 z 30 maja 2000 dostepnego w kazdym jezyku unijnym na stronie
internetowej: www.europa.eu.int/eur-lex/lex/JOIndex.do). Ulotki i katalogi
powinny by¢ drukowane w jezyku kraju, w ktérym przedsiebiorca bedzie brat udziat

lub w jezyku angielskim.

Czesc 1. Informacje ogdlne o projekcie.

Ad.1 Nazwa targow — powinien jednoznacznie i w sposob nie budzacy watpliwosci
opisywac zadanie do realizacji w ramach projektu, czyli zawiera¢ informacje czy
projekt sktadany jest na targi lub wystawe czy misje gospodarcza.

NaleZy wpisac:

- W przypadku sktadania wniosku na targi lub wystawe: ,Udziat w
targach/wystawie (nazwa tych targéw lub wystawy) jako wystawca” Ilub

- W przypadku sktadania wniosku na misje gospodarczqa: , Udziat w wyjazdowej

misji gospodarczej na targi/wystawe (nazwa tych targéow lub wystawy)

Ad. 2 Termin odbywania sie targow/misji — nalezy podac termin rozpoczecia i

zakonczenia targéw, wystawy lub misji gospodarczej.

Ad. 3 Termin zakonczenia realizacji projektu — nalezy poda¢ termin
zakonczenia targdw, wystawy lub misji gospodarczej, a w przypadku realizacji

odroczonej ptatnosci za ustugi — termin uregulowania zobowigzan finansowych.

Ad. 4 Kraj/miasto — nalezy wpisa¢ kraj i miasto odbywania sie targéow, wystawy

lub misji gospodarcze;j.

Ad. 5 Identyfikacja rodzaju interwencji — rubryka jest wypetniana odpowiednio
do poszczegdinych priorytetow SPO-WKP. W przypadku poddziatania 2.2.2 punkt

zostat wypetniony, z wyjatkiem kategorii interwenciji.



~Sektorowy Program  Operacyjny — Wzrost konkurencyjnosci
przedsiebiorstw, lata 2004 — 2006”

~Priorytet 2” — Bezposrednie wsparcie przedsiebiorstw

-Dziatanie 2.2”7 - Wsparcie konkurencyjnosci produktowej i

technologicznej przedsiebiorstw;

Poddzialanie 2.2.2” - Wsparcie w Zzakresie internacjonalizacji

przedsiebiorstw;

,Kategoria interwencji” - 163 - pomoc dla mikro, matych i Srednich
przedsiebiorstw?,

-153 — pomoc dla duzych przedsiebiorstw?,

Ad. 6 Wpltyw projektu na srodowisko — naleZy samodzielnie okres/lic wptyw
projektu na kwestie ochrony srodowiska poprzez wybor jednej z opcji.
Zwazywszy na fakt, iz realizacjia projektu nie wplywa bezposrednio na ochrone
Srodowisko proponuje sie zaznaczenie pola ‘projekt neutralny pod wzgledem

wplywu na srodowisko”.,

Ad. 7 Zgodnosc projektu z polityka rownych szans (kobiet i mezczyzn na rynku
pracy) - NaleZy okreslic w jaki sposob projekt bedzie przyczyniat sie do
realizacji polityki rownych szans poprzez wybor jednej odpowiedzi.
Zwazywszy na fakt, iz realizacia projektu nie wplywa bezposrednio na polityke
rownych szans kobiet i mezczyzn proponuje sie zaznaczenie pola ,projekt
neutralny pod wzgledem rownych szans kobiet i mezczyzn”

W przypadku wyboru innej odpowiedzi naleZy miec na wzgledzie, iz wyblerajgc punkt
~Projekt zorientowany na kwestie rownych szans kobiet i mezZczyzn”
oznaczac bedzie, Ze nastapi przyrost netto zatrudnienia oraz proporcia miedzy
nowozatrudnionymi kobietami | mezczyznami bedzie wynosita ponad 50% w
przypadku nowozatrudnionych kobiet.

Wybierajac punkt ,,Projekt pozytywny pod wzgledem rownych szans kobiet i

mezZczyzn” oznaczac bedzie, ze w wyniku realizacji projektu nastapi przyrost netto

definicja mikro, matego i $redniego przedsigbiorstwa znajduje si¢ w punkcie 9 niniejszej instrukcji.



zatrudnienia oraz proporcia miedzy nowozatrudnionymi kobietami | mezczyznami

bedzie wynosita 50%.

Ad. 8 Zgodnosc¢ z polityka spoteczenstwa informacyjnego — nalezy okreslic
cz}z projekt zorfentowany jest na kwestie zwigzane z politykq spoteczeristwa
informacyjnego czy jest projektem neutralnym. Spoteczenstwo informacyjne to nowy typ
spoteczenstwa uwzgledniajgcego rozwdj nowoczesnych technologii teleinformatycznych.
Majac na celu stworzenie gospodarki zréwnowazonego rozwoju nalezy wskazaC czy
wnioskodawca podjat dziatania majace na celu budowanie i rozwdj spoteczenstwa

informacyjnego w zwigzku z realizacjq projektu.

Czes¢ I1. Identyfikacja Wnioskodawcy
- informacje zawarte w tej czesci wniosku stuza identyfikacji podmiotu
aplikujacego o wsparcie ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego (dalej EFRR).

Ad. 9 Charakterystyka przedsiebiorcy zgodnie z rozporzadzeniem Komisji
(WE) nr 364/2004 — nalezy wybrac jedng sposrod czterech mozliwych odpowiedzi,
w zaleznosci od progu zatrudnienia oraz putapu finansowego okreslajacego
przedsiebiorstwa.

Mikro przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz
10 pracownikow i ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2
miliondw EUR.

Mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz
50 pracownikdw i ktérego roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej
niz 250 pracownikow i ktdrych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR.

Nalezy mie¢ na uwadze fakt, iz w przypadku posiadania przez Skarb Panstwa lub
jednostki samorzadu terytorialnego 25% lub wiecej udziatéw lub dysponujg prawem
do 25% lub wiecej gtoséw w organach wnioskodawcy wnioskodawca jest wowczas

przedsiebiorstwem duzym.



Ponadto w przypadku gdy na ostatni dzien bilansu dane przedsiebiorstwo przekracza
lub spada ponizej progu zatrudnienia lub putapu finansowego okreSlonego w
powyzszych definicjach, uzyskanie lub utrata statusu $redniego, matego lub mikro
przedsiebiorstwa nastepuje tylko wéwczas gdy zjawisko to powtdrzy sie w ciggu

dwach kolejnych lat.

Ad. 10 Forma prawna prowadzonej dziatalnosci — nalezy wybrac jedng z
podanych opcji okreslajacych dziatalnosc¢ Wnioskodawcy:
- osoba prawna (spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig, spotka akcyjna,
spotdzielnia, fundacja),
- jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej (spotka jawna,
spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka komandytowo — akcyjna) lub

- osoba fizyczna prowadzqca dziatalnosc gospodarcza.

Ad. 11 Dane Wnioskodawcy — dane powinny by¢ aktualne. W rubryce piatej ,,Numer
w:” nalezy wypetni¢ wytacznie jeden podpunkt: a lub b, w zaleznosci od rodzaju
rejestru, w ktdrym zarejestrowany jest Wnioskodawca. Informacje powinny
Zzawierac aktualne dane teleadresowe, ktore wykorzystywane beda do
korespondencji w sprawach projektu.

W przypadku kiedy wnioskodawca sq wspdlnicy spotki cywilnej, w pole nalezy wpisac

dane odnoszace sie do jednego ze wspolnikdw (tj. jej NIP, itp.).

Ad. 12 Dane osoby uprawnionej przez Wnioskodawce do kontaktow — nalezy
wpisa¢ dane osoby wilasciwej do kontaktu w sprawach biezacych
zwigzanych z realizacja projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujaca petng
wiedzg na temat projektu, zarowno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem o

pomoc finansowa, jak i pdzniejszg realizacjg projektu.

Ad.13 Dane osoby/oséb upowaznionych do podpisania umowy dofinansowania
projektu ze S$rodkébw SPO-WKP — naleZy wpisac dane osoby/osob
upowaznionych do reprezentowania i podpisywania w imieniu
przedsiebiorcy, zgodnie z KRS-em, zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej (wystarczy poda¢ dane osdb/osoby, ktore faktycznie



bedq podpisywac umowe o dofinansowanie) /ub osoby upowazZnionej na

podstawie petnomocnictwa.

Czesc II1. Charakterystyka prowadzonej dziatalnosci

Ad.14 Podmiot, ktorego dotyczy projekt:

- w rubryce ,wielko$¢ zatrudnienia” nalezy wpisa¢ liczbe zatrudnionych w
ostatnim zamknietym okresie sprawozdawczym oraz w roku poprzedzajgcym
ostatni zamkniety okres sprawozdawczy. Za okres sprawozdawczy nalezy
przyja¢ rok obrotowy. Liczba zatrudnionych osdb odpowiada liczbie
~rocznych jednostek roboczych” tzn. liczbie pracownikéw zatrudnionych na
petnych etatach w ciggu jednego roku z uwzglednieniem zatrudnienia
pracownikow zatrudnionych na niepetnych etatach oraz pracownikow
sezonowych, ktdrzy stanowig utamkowe czesci rocznych jednostek roboczych
(zatem mogg by¢ utamkowe czesci etatu). Do liczby zatrudnionych wlicza sie
rowniez wiascicieli — kierownikdw przedsiebiorstwa i partneréw
(wspolnikéw).

- przychody netto ze sprzedazy i sume aktywow bilansu nalezy podawa¢ w PLN
za ostatni zamkniety okres sprawozdawczy i poprzedni zamkniety okres
sprawozdawczy. Za okres sprawozdawczy nalezy przyja¢ rok obrotowy.
Rubryke sume aktywow bilansu nalezy wypeti¢ tylko w przypadku
prowadzenia przez przedsiebiorcéw petnej rachunkowosci.

- W przypadku, gdy jeden z okresdw sprawozdawczych jest krétszy niz 12
miesiecy nalezy poda¢ dane na koniec tego okresu. Jezeli przedsiebiorca
moze wykazal sie jedynie jednym zamknietym okresem sprawozdawczym
kolumna ,,w poprzednim okresie sprawozdawczym” pozostaje niewypetniona.

- W przypadku przedsiebiorstw nowopowstatych i dziatajacych krocej niz rok,
przedsiebiorca podaje dane dotyczace zatrudnienia i putapdw finansowych
oparte na godnych zaufania szacunkowych (wiarygodnych dokumentach)

dokonanych w trakcie roku.



Czesc 1V. Opis projektu — doktadne informacje o projekcie.

Ad.15 Opis, cel, uzasadnienie (max 4000 znakéw) — nalezy okresli¢ podstawowy

cel, jaki ma zosta¢ osiggniety dzieki realizacji projektu. W punkcie tym powinno sie

znalez¢ zwiezte uzasadnienie do powyzszego punktu. Nalezy w gtdwnej mierze

zwroci¢ uwage na kwestie:

- rozeznanie mozliwosci eksportowych na dany rynek (podjecie/
rozszerzenie),

- pozyskanie nowego rynku zbytu,

- umocnienie wizerunku firmy/produktu,

- przeprowadzenie rozmow handlowych,

- nawiazanie kontaktow handlowych.

- podtrzymanie kontaktow handlowych,

- uzyskanie informacji o poczynaniach konkurencji,

- poznanie trendow, nowosci,

- poznanie opinii ostatecznych odbiorcow.

Ad. 16 Skwantyfikowane wskazniki realizacji celow projektu — nalezy.

a) wypetni¢ rok, w ktéorym bedq odbywal sie targi, wystawa Ilub misja

gospodarcza,

b) wpisa¢ dane liczbowe przy kategoriach, ktore zostang zrealizowane w zwigzku
z udziatem w imprezie. W przypadku targéw i wystaw przedsiebiorca moze

wykorzystac¢ wskazniki:
- wielkos$¢ powierzchni wystawienniczej,
- ilo§¢ materiatéw promocyjnych oraz
- spotkania z partnerami biznesowymi.
W przypadku misji mozliwe wskazniki do wykorzystania to:
- ustuga ttumaczenia,

- materiaty promocyjne,
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- spotkania z partnerami biznesowymi oraz

- ilo$¢ potencjalnych partneréw biznesowych (firm) uczestniczacych w

spotkaniach z uczestnikiem misji.

Jezeli ktérys ze wskaznikdw nie dotyczy przedsiebiorcy, pole nalezy pozostawic

niewypetnione.

Przedsiebiorca nie dodaje nowych wskaznikow, a jedynie korzysta ze

wskaznikow wskazanych we wniosku o dofinansowanie w punkcie 16.

Ad.17 Planowane wydatki w ramach projektu wg podziatu na kategorie
wydatkow — nalezy zaznaczy¢ wydatki kwalifikowane, ktdre zostang poniesione w
zwigzku z udziatem w imprezie, poprzez zaznaczenie jednej z odpowiedzi ,tak”, ,nie”
lub ,nie dotyczy”.

Przedsiebiorca nie dodaje nowych wydatkdw kwalifikowanych, a jedynie korzysta z

kategorii wskazanych we wniosku o dofinansowanie w punkcie 17.

Poczatkowq datq kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych w zwiazku z
dana impreza wystawiennicza, targowq lub misja gospodarczg jest dzien 1
stycznia 2004 r.

Ad.18 Powigzanie projektu z innymi projektami (w tym realizowanymi z
funduszy strukturalnych) - projekt zgtaszany do wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego moze by¢ elementem realizacji szerszego
przedsiewziecia lub pozostawaé w zwigzku z realizacjg innych projektdw w ramach
danego programu operacyjnego oraz innych programdw operacyjnych. W niniejszej
rubryce powinien znaleZc sie opis tego typu powiazan projektu. Dotyczy to
zardbwno powigzan z projektami realizowanymi ze Srodkoéw unijnych, jak tez
projektami realizowanymi wytacznie ze Srodkoéw krajowych. MozZna zaznaczyc —

nie dotyczy.

Ad. 19 Pomoc publiczna uzyskana przez wnioskodawce w Polsce — W polu
~Kwota pomocy de minimis uzyskanej przez wnioskodawce w Polsce”

nalezy wpisa¢ kwote (w EURO) uzyskang w ramach pomocy publicznej w okresie 3
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lat (36 miesiecy) poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku (pomoc de minimis do 100
tys. Euro)’. Za date uzyskania pomocy przyjmuje sie dzien jej udzielenia przez
odpowiednie organy — z reguty dzien podpisania umowy. Za prawidtowe wyliczenie
tacznej sumy otrzymanej pomocy de minimis wskazanej we wniosku o
dofinansowanie odpowiada wylacznie beneficjent sktadajacy ten wniosek. Kwota
umieszczona w pkt 19 musi by¢ zgodna z zalacznikiem dolaczonym do
whniosku stanowiagcym wykaz otrzymanej pomocy de minimis lub kopiami

zaswiadczen o pomocy ,de minimis”.

Ad. 20 Informacje dotyczace rachunku bankowego Wnioskodawcy - petne
dane na temat rachunku bankowego wnioskodawcy z podaniem wszystkich osob
upowaznionych do korzystania z rachunku. Rachunek ten bedzie
wykorzystywany w  procedurze dofinansowania wnioskodawcy

poniesionych wydatkow.

Ad. 21 Wnioskowane dofinansowanie — poszczegdlne pola nalezy wypetni¢ w
nastepujacy sposob:
a) catkowita kwota wydatkow kwalifikowanych — nalezy wpisal catkowitq
kwote wydatkéw kwalifikowanych w zwigzku z realizacjg danego projektu,
b) wnioskowana wysokos¢ dofinansowania realizacji projektu - nalezy
wpisa¢ wnioskowang wysoko$¢ dofinansowania, czyli max do atkdow kwalifikowanych,
przy czym nie moze ona wynie$¢ wiecej niz 20.000 PLN w przypadku targéw lub
wystawy oraz 7.500 w przypadku misji gospodarczej.
c) i stanowi........ % wydatkow kwalifikowanych — nalezy obliczy¢ jaki %
stanowig wydatki kwalifikowane. W tym celu nalezy wykorzysta¢ wzor:

Whnioskowana kwota

x 100%

Catkowita kwota wydatkéw kwalifikowanych

> Pomoc publiczna udzielona przedsigbiorcy przed dniem wejécia w zycie ustawy o pomocy publicznej (Dz.U.
Nr 123 22004 r., poz. 1291) w zwiazku z jego udzialem w zagranicznych imprezach targowo-
wystawienniczych podlega kumulacji z pomocg de minimis, w przypadku gdy ta pomoc publiczna nie podlegata
opiniowaniu przez Prezesa UOKIK (stosowane dotychczas dofinansowanie czgsci kosztow uczestnictwa w
targach i wystawach za granica oraz misjach gospodarczych na podstawie ,,Kryteriéw i trybu administrowania
srodkami na promocj¢ eksportu bedacymi w dyspozycji Ministra Gospodarki” powinny by¢ zaliczone do sumy
pomocy w ramach reguty de minimis).
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Ad. Deklaracji wnioskodawcy — Ztozenie podpisu pod deklaracjq wnioskodawcy
przez osobe upowazniong zgodnie z KRS-em , zaswiadczeniem o Wopisie do
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze lub na podstawie upowaznienia oznacza, iz
przedsiebiorca zapoznat sie ze wszystkimi punktami i zobowigzuje sie do ich
przestrzegania. Niespetnienie ktéregokolwiek z punktdw oznacza, iz przedsiebiorcy
nie przystuguje prawo do ubiegania sie o dofinansowanie.

Wyijatek stanowi punkt 4, ktéry nie dotyczy przedsiebiorcdw majacych mozliwosé
odzyskania poniesionego kosztu podatku VAT. W tym przypadku, punkt 4 nalezy
skresli¢. W przypadku, gdy przedsiebiorca nie bedzie moégt w Zzaden sposob odzyskac
poniesionego ostatecznie kosztu podatku VAT, punkt 4 pozostaje nieskresSlony, a

przedsiebiorca zobowigzany jest o dotaczenie oswiadczenia o kwalifikowalnosci VAT.

Zalaczniki

1) kopia zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub kopia
odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego (wystawione nie wczesniej niz na 6
m-cy przed datg zftozenia wniosku),

2) kopia zaswiadczenia o nadaniu numerow identyfikacii w krajowym rejestrze
podmiotow gospodarki narodowej REGON,;

3) kopie wszystkich zasSwiadczeri o pomocy ,de minimis”, jakie otrzymat
Wnioskodawca w ciggu 3 ostatnich lat poprzedzajacych dzieri wystapienia z
wnioskiem o dofinansowanie (w przypadku zaswiadczenia o pomocy de
minimis wystawionego zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11
sierpnia 2004 r. (Dz.U. Nr 187, poz. 1930) lub tabele zawierajgcg zestawienie
otrzymanej pomocy w ciggu trzech lat. °

4) oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (dotyczy tylko przedsiebiorcow, ktorzy w
Zaden sposob nie majg moZliwosci odzyskania poniesionego podatku VAT),

5) petnomocnictwo - w przypadku, gdy wniosek sktfadany jest przez

petnomocnika, podpisane przez osoby udzielajgce takiego petnomocnictwa,

6 Zaswiadczenia o pomocy de minimis zgodne z zatacznikiem do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11
sierpnia 2004 r. wystawia si¢ po dniu wej$cia w zycie w/w rozporzadzenia. W przypadku przedsigbiorcow,
ktorzy otrzymali pomoc de minimis przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia RM z 11 sierpnia 2004 r., a
pomoc ta kumuluje sie z inng pomoca de minimis otrzymana w ciagu trzech ostatnich lat, nie wymaga sie
zaswiadczen o udzieleniu pomocy de minimis. Niezbgdnym dokumentem w tym przypadku jest tabela
wyszczegoblniajaca otrzymana w tym okresie pomoc, podpisana przez osobg upowazniona.
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6) oswiadczenie wnioskodawcy o prezentowanym asortymencie — dotyczy
przedsiebiorcow branZy rolno — spoZywczey.

7) Informacji na temat liczby misji, w jakich przedsiebiorca brat udziat i otrzymat
dofinansowanie w danym roku kalendarzowym (dotyczy tylko misji

gospodarczych).

Zataczniki sa skladane tylko w formie papierowej. Zalaczone kopie
dokumentow nalezy ponumerowac oraz parafowac kazda strone.

Obowiazuje potwierdzenie tych kopii - , za zgodnosc¢ z oryginatem” i
podpis osoby/os6b upowaznionych do tego w firmie (wg KRS lub wpisu do

ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

Tak przygotowany wniosek nalezy w 1 egzemplarzu w wersji
papierowej i 1 egzemplarzu w wersji elektronicznej przesta¢ do
Ministerstwa Gospodarki na adres podany na 4 stronie niniejszej

Instrukcji.
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